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Настоящие Правила приема разработаны в соответствии c Законом Российской Федерации «Об образовании» от 10 июля 1992 г. № 3266-1,Типовым положением об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднем специальном учебном заведении), утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 18 июля 2008 г. № 543, Перечнем специальностей среднего профессионального образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки РФ № 355 от 28.09.2009 г., приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 2.12.2009 г. № 693 «О внесении изменений в приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.09.2008 г.  № 265 «Об утверждении перечня вступительных испытаний в 2009 г. в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования, имеющих государственную аккредитацию, по специальностям среднего профессионального образования», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 января 2009 г. № 4 «Об утверждении Порядка приема граждан в государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования». 

1.     Общие положения.
1.1. Настоящие правила регламентируют прием граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства в негосударственное образовательное учреждение «Уфимский техникум предпринимательства и права» далее – УТПП) и его филиалы для обучения по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования базовой подготовки по договорам с оплатой стоимости обучения.

1.2. Прием поступающих в УТПП для получения среднего профессионального образования осуществляется на конкурсной основе по заявлениям лиц: 

· имеющих основное общее образование в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых с целью определения возможности поступающих осваивать соответствующие основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования. В качестве вступительных испытаний учитываются результаты государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования; 

· имеющих среднее (полное) общее образование или начальное профессиональное образование на основании результатов единого государственного экзамена по общеобразовательным предметам, соответствующим специальности, на которую осуществляется прием; 

· имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 1 января 2010г. (при приеме для обучения по заочной формам получения образования), - в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых УТПП; 

· имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств, - в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых УТПП; 

· имеющих начальное профессиональное образование и поступающих в УТПП на специальность, соответствующую профилю его начального профессионального образования для обучения по сокращенной программе в соответствии с результатами вступительных испытаний (по собеседованию); 

· имеющих среднее профессиональное образование или высшее профессиональное образование для обучения по сокращенной программе в соответствии с результатами вступительных испытаний (по собеседованию); 

· граждане с ограниченными возможностями здоровья (лица, имеющие недостатки в физическом и (или) психическом развитии, в том числе глухие, слабослышащие, слепые, слабовидящие, с тяжелыми нарушениями речи, с нарушениями опорно-двигательного аппарата и другие) принимаются, как на основании результатов единого государственного экзамена, так и на основании результатов вступительных испытаний, проводимых УТПП
Условиями конкурса должно быть гарантировано соблюдение прав граждан на образование и зачисление граждан, наиболее способных и подготовленных к освоению основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования базовой или углубленной подготовки. 

 1.3. Результаты единого государственного экзамена, подтверждающие успешное прохождение вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, входящим в перечень вступительных испытаний по каждой основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования, должны соответствовать установленным Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки минимальному количеству баллов, подтверждающему освоение общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования.

1.4. Если результаты ЕГЭ не соответствуют установленным федеральной службой по надзору в сфере образования и науки минимальному количеству баллов, подтверждающему освоение общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования, то поступление в УТПП осуществляется на основе документов об основном общем образовании.

1.5. Лицам, имеющим высшее, незаконченное высшее, среднее и начальное профессиональное образование соответствующего профиля, предоставляться возможность обучения по сокращенным программам (1 год 10 мес.). Прием осуществляется  на основании результатов вступительных испытаний, проводимых приемной комиссией, в форме собеседования. 

2. Организация приема в УТПП.
2.1. Организация приема и зачисление поступающих в УТПП осуществляется приемной комиссией в составе:

· председатель приемной комиссии – директор УТПП; 

· заместитель председателя – Заместитель директора УТПП; 

· ответственный секретарь; 

· члены приемной комиссии (руководители филиалов и представительств); 

2.2. УТПП формирует приемные комиссии в своих филиалах и представительствах, а так же выездные приемные комиссии.

2.3. Приемная комиссия осуществляет прием на очную и заочную формы обучения на специальности, в соответствии с лицензией Министерства Образования РБ.

 

Специальности

Сроки обучения
очно
заочно
9 кл.
11 кл.
080110 Экономика и бухгалтерский учет

2г. 10 м.

1г. 10 м.

2г. 10 м.

080501 Менеджмент

2г. 10 м.

1г. 10 м.

2г. 10 м.

030503 Правоведение

–

1г. 10 м.

2г. 10 м.

032401 Реклама

3г. 10 м.

2г. 10 м.

3г. 10 м.

100201 Туризм

2г. 10 м.

1г. 10 м.

2г. 10 м.

 

2.4. С целью ознакомления поступающего и его родителей (законных представителей) с уставом УТПП, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения по каждой из специальностей, дающим право на выдачу документа государственного образца о среднем профессиональном образовании, основными профессиональными образовательными программами среднего профессионального образования, реализуемыми образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и работу приемной комиссии, УТПП размещает указанные документы на своем официальном сайте или информационных стендах. 

                                  3. Порядок приема документов. 
3.1. Лица, поступающие в УТПП, представляют в приемную комиссию следующие документы:

1. заявление на имя директора УТПП; 

2. паспорт или свидетельства о рождении, (заверенную копию); 

3. документ об образовании, (заверенную копию); 

4. свидетельство о сдаче ЕГЭ, (заверенную копию); 

5. 3 фотографии 3х4 см.; 

6. 8 почтовых конвертов 

7. Справку о состоянии здоровья

8. Сертификат о прививках.

3.2. Заявление о приеме на первый курс, а также необходимые документы могут быть направлены поступающим через операторов почтовой связи общего пользования (далее – по почте). При направлении документов по почте поступающий к заявлению о приеме прилагает ксерокопии документов, удостоверяющих личность и гражданство, документов государственного образца об образовании, свидетельств о результатах ЕГЭ. Документы направляются поступающим через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением и описью вложения.  Уведомление и заверенная опись вложения являются основанием подтверждения приема документов поступающего. Документы отправляются на следующий адрес: 450075, г. Уфа, Бульвар Славы 6 3 этаж, Приемная комиссия УТПП. 

3.3. Иностранные граждане и лица без гражданства, поступающие на обучение по программам среднего профессионального образования, представляют документ иностранного государства об образовании, признаваемый эквивалентным в Российской Федерации документу государственного образца о среднем (полном) общем образовании или среднем общем образовании.  Признание и установление в Российской Федерации эквивалентности документов об образовании осуществляется Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки по заявлению обладателя документа об образовании или уполномоченного лица, действующего на основании оформленной в установленном порядке доверенности. Перечень иностранных государств и выдаваемых в них документов об образовании, обладатели которых имеют право на прием на основании документов об образовании без предоставления свидетельства об установлении эквивалентности  документа об образовании, размещается на официальном сайте Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки. При подаче заявления (на русском языке) о приеме в УТПП иностранный гражданин представляет следующие документы: оригинал легализованного в установленном порядке (при необходимости) документа иностранного государства об образовании и приложения к нему; заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об образовании и приложения к нему; копию документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации 2002, N 30, ст. 3032);  копию визы на въезд в Российскую Федерацию, если иностранный гражданин прибыл в Российскую Федерацию по въездной визе; 4 фотографии 3х4. Все переводы на русский язык должны быть выполнены на имя и фамилию, указанные во въездной визе. 

3.4. При личном представлении документов поступающим допускается заверение их ксерокопии по оригиналу в приемной комиссии УТПП.

3.5. Лица, имеющие особые права при поступлении в образовательное учреждение, установленные законодательством Российской Федерации, а также лица с ограниченными возможностями здоровья представляют соответствующие документы при подаче заявления.

3.6. Если оригинал или ксерокопия свидетельства о результатах единого государственного экзамена не могут быть представлены на момент подачи заявления о приеме по объективным причинам, поступающий в заявлении указывает сведения о сдаче единого государственного экзамена и его результатах   ( или о месте сдачи единого государственного экзамена в дополнительные сроки проведения единого государственного экзамена), а так же причину отсутствия свидетельства о результатах единого государственного экзамена.  

3.7. В случае если поступающий претендует на льготы по оплате обучения, установленные приказом директора УТПП, данное лицо представляет в приемную комиссию оригинал или копию документа, дающего право на использование одной из льгот.

3.8. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы и материалы сдачи вступительных испытаний.

3.9. Личные дела абитуриентов хранятся в приемной комиссии в течение шести месяцев с момента начала приема документов, в случае невостребованности оригиналов поступающими, передаются по акту в архив УТПП.

3.10. Поступающему на очное отделение при личном предоставлении оригиналов документов выдается расписка о приеме  документов.

 

                                    4.Вступительные испытания.
4.1. Вступительные испытания в УТПП проводятся в форме письменного или компьютерного тестирования в соответствии с перечнем вступительных испытаний (прилагается), а также собеседования.

4.2. Граждане с ограниченными возможностями здоровья в случае отсутствия у них свидетельства о результатах ЕГЭ сдают вступительные испытания.

4.3.Без вступительных испытаний в УТПП принимаются: 

· чемпионы Олимпийских игр, Паралимпийских игр и Сурдлимпийских игр; 

· победители и призеры олимпиад школьников принимаются в УТПП в соответствии с Порядком проведения олимпиад школьников, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 октября 2007 г. N 285 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 16 ноября 2007 г., регистрационный N 10496), в редакции приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 4 сентября 2008 г. N 255 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 1 октября 2008 г., регистрационный N 12381).

4.4. Вступительные испытания начинаются не ранее начала приема       документов и могут проводиться в несколько этапов по мере формирования экзаменационных групп из числа лиц, подавших документы для поступления в УТПП.

4.5. Все вступительные испытания проводятся по программам, разработанным в соответствии с учебными программами основного общего и среднего (полного) общего образования.

4.6. Возможна организация выездных приемных комиссий для проведения вступительных испытаний и приема документов. 

5. Порядок зачисления.
5.1. Зачисление в УТПП проводится на основании результатов конкурса после завершения вступительных испытаний, согласно условиям договора, заключенного с лицом, поступившим в УТПП.

Зачисление поступающих на первый курс по программам среднего профессионального образования по очной форме обучения осуществляется  до полного заполнения вакантных мест в срок до 21 августа 2010 года.

Зачисление для обучения по программам среднего профессионального образования по заочной форме обучения, для обучения на втором и последующих курсах по очной и заочной формам обучения осуществляется до полного заполнения вакантных мест. 

5.2. Директором издается приказ о зачислении студентов, который вывешивается для общего сведения на доске объявлений, а также может быть размещен на сайте. 

Перечень вступительных испытаний 
Уфимского Техникума предпринимательства и права (УТПП)
на 2011-2012 учебный год.  ( 9, 11 кл.)
                                 Код

Наименование специальностей

Перечень вступительных испытаний

080110

Экономика и бухгалтерский учет

Русский язык
Математика  

080501

Менеджмент 

Русский язык
Математика  

030504

Правоведение

Русский язык
История

100201

Туризм 

Русский язык
История/География

032401

Реклама 

Русский язык
История 

Вступительное испытание по предмету русский язык – обязательный,

а где более одного, кроме русского языка, – по выбору абитуриента.

 

ПРАВИЛА 
 ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ
АПЕЛЛЯЦИЙ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ
ВСТУПИТЕЛЬНЫХ ИСПЫТАНИЙ
 

1. По результатам вступительного испытания, поступающий имеет право подать в апелляционную комиссию  письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения испытания и (или) несогласии с его (их) результатами (далее - апелляция). В случае проведения вступительного испытания в письменной форме поступающий может ознакомиться со своей работой. 

2. Рассмотрение апелляции не является пересдачей экзамена. В ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность оценки результатов сдачи вступительного испытания. 

3. Апелляция подается поступающим лично в день объявления результатов или на следующий день. При этом поступающий имеет право ознакомиться со своей экзаменационной работой. Приемная комиссия обеспечивает прием апелляций в течение всего рабочего дня. Рассмотрение апелляций проводится в течение дня после дня ознакомления с экзаменационными работами. 

4. Поступающий имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции. Поступающий должен иметь при себе документ, удостоверяющий его личность, и экзаменационный лист. 

5. С несовершеннолетним поступающим (до 18 лет) имеет право присутствовать один из его родителей или законных представителей.

6. После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии об оценке по экзамену (как в случае ее повышения, так и понижения). При возникновении разногласий в апелляционной комиссии проводится голосование, и решение утверждается большинством голосов. Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводится до сведения поступающего (под роспись). 

 

Очное отделение

УСЛОВИЯ ПРИЕМА

Прием осуществляется на основе свидетельства ЕГЭ, вступительного тестирования или собеседования.

Приглашаются учащиеся и выпускники старших классов, училищ, техникумов и ВУЗов.

НЕОБХОДИМЫЕ ДОКУМЕНТЫ

· паспорт или свидетельство о рождении; 

· документ об образовании ; 

· социальный номер; 

· 3 фотографии 3х4 см; 

· мед. справка формы 086-У ; 

· сертификат о проф.прививках; 

· 6 конвертов ; 

· копия свидетельства о браке (для женщин, состоящих в браке); 

· иной документ для лиц, претендующих на льготы.



Заочное отделение

УСЛОВИЯ ПРИЕМА

Приглашаются учащиеся и выпускники старших классов, училищ, техникумов, ВУЗов и другие граждане.

Для учащихся 10-11 классов возможно параллельно-заочное обучение, при обязательном обучении в школе.

НЕОБХОДИМЫЕ ДОКУМЕНТЫ

· паспорт или свидетельство о рождении; 

· копия документа об образовании ; 

· социальный номер; 

· 3 фотографии 3х4 см; 

· 12 конвертов; 

· копия свидетельства о браке (для женщин, состоящих в браке); 

· иной документ для лиц, претендующих на льготы;



Заочно-ускоренное отделение

УСЛОВИЯ ПРИЕМА

Принимаются лица, имеющие высшее, среднее или начальное профессиональное образование или стаж работы по выбранной специальности более 3 лет. Срок обучения – 1г 10 мес.

Прием осуществляется на следующие специальности:

080110 “Экономика и бухгалтерский учет” 

Квалификация – бухгалтер 

080501 “Менеджмент”

Квалификация - менеджер

030503 “Правоведение”

Квалификация – юрист 

НЕОБХОДИМЫЕ ДОКУМЕНТЫ

· паспорт; 

· копия документа об образовании или академическая справка; 

· социальный номер; 

· 3 фотографии 3х4 см; 

· 12 конвертов; 

· копия свидетельства о браке (для женщин, состоящих в браке); 

· справка с места работы 

иной документ для лиц, претендующих на льготы;



Параллельно-заочное обучение

Хотите получить качественное  профессиональное образование, параллельно обучаясь в школе, и сэкономить при этом деньги и время? 

Закончив 11 класс, Вы получаете аттестат и, через несколько месяцев, —диплом о среднем профессиональном образовании государственного образца. Последний этап обучения в техникуме можно осуществить как по заочной, так и по очной форме. Но и на этом образовательная лестница не заканчивается. 

После окончания техникума выпускник может поступить в ВУЗ и продолжить обучение по сокращенным программам (3 года) и даже работать по полученной в техникуме специальности.

!



Заместитель директора по УВР


Посконин А. Е.-
